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上智大学中央図書館 利用の手引き ５ 

My OPAC 

図書貸出状況の確認、予約・貸出延長などが自宅からオンラインで出来ます。このサービスを受ける

ためには、パスワードが必要です。学生・教職員は情報システム室発行のパスワードを利用ください。

情報システム室発行のパスワードをお持ちでない方（館友会員、グリーフケア人材養成講座受講生※

専門課程受講生は除く）は、メールアドレスを登録することでパスワードが発行されます。 

 

1. My OPAC のサービス内容 

・貸出中図書の予約（他館図書の取り寄せも含む）、予約の取り消し 

・自分が借りている図書の確認・貸出延長 

・学外の文献複写、他大学図書館の図書の貸借（教員・大学院生） ※（ ）内対象者限定サービスです。 

・図書館内の施設予約（教職員・学生） ※（ ）内対象者限定サービスです。 

・購入希望（学生） ※（ ）内対象者限定サービスです。 

・講習会等の予約 

                      

2. 利用方法 

①OPAC 画面の右上にある My OPAC ログインをクリックする。 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②My OPAC ログイン画面が表示する。 

・ソフィア ICT アカウントをお

持ちの方（学生、教職員）は画

面左側の「My OPAC ログイン」

をクリックして統合認証システ

ムのログイン画面に進み、ソフ

ィア ICTアカウントのログイン

ID（学生番号/教職員番号、卒業

生 の 方は 在学 時学 生番号

/SFxxxxxxx など）およびパスワ

ードでログインする。 

 

・ソフィア ICT アカウントをお

持ちでない方（館友会員、グリ

ーフケア人材養成講座受講生）

は画面右側のユーザーID/パス

ワードを入力し「My OPAC ロ

グイン」をクリックする。 
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③利用者サービスをクリックしてください。利用者毎に利用できるサービスが表示されます 

利用したいサービスをクリックしてください。 

・貸出・予約状況照会：現在の貸出・予約状況を確認できます。貸出の延長は 1 回できます（他の利用者の予約がない場合）。 

  ・学生希望図書リクエスト：図書館に所蔵してほしい図書購入リクエストができます。 

  ・学生希望図書リクエスト状況照会：リクエストした図書の購入の可否、図書処理状況がわかります。 

  ・施設予約：中央図書館および目白聖母キャンパス図書室内にあるグループ学習室の予約ができます。 

  ・文献複写・貸借申込み：他大学の資料の文献複写、貸借の申し込みができます。 

  ・文献複写・貸借申込み状況照会：文献複写・貸借の処理状況が確認できます。 

  ・講習会予約：図書館主催の講習会・講演会などの参加申し込みができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・貸出中図書の予約・他館所蔵図書の配送サービス：貸出中の図書の予約および他館の図書の取り寄せが 

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約・取り寄せボタンを 

クリックする。 

 

 

3．パスワードの発行（情報システム室発行のパスワードをお持ちでない方）館友会員・グリーフケア人材養成講座受講生 

※専門課程受講生は除く 

 ①メールアドレスの登録をしてください。貸出カウンターにお申し出ください。 

 ②OPAC 画面右上にある My OPAC ログインをクリックしてください。 

  ③ログイン画面にある HELP をクリックし文中にある「こちら」をクリックしてください。 

 ④ユーザーID（利用者番号）と図書館に登録したメールアドレスを入力し送信ボタンを押してください。 

 ⑤登録したメールアドレスに仮パスワードが届きます。仮パスワードでログイン後、ご自身で正式なパスワードに変更して 

ください。 

 

最新の情報は、上智大学図書館ホームページ URL：https://www.lib.sophia.ac.jp/でご確認ください。（2025.4） 


