
施設予約 グループ学習室予約方法 
 

※2022年度春学期より、グループ学習室はグループでの利用（１０名ま

で）を再開いたします。注意事項を守ってご利用ください。 

※サークル活動等での利用はできません。 

 

My OPACより、中央図書館（３室）と目白聖母図書室

（１室）のグループ学習室の利用予約ができます。 

 

【予約・利用にあたっての注意事項】  

1. 利用可能人数：１名～10 名 ※ 目白聖母図書室は 4名まで 

2. 予約可能期間：利用日の２週間前から予約可能 

3. 最長予約時間：１２０分まで（１０分単位で指定でき

ます） 

4. 予約可能回数：１室につき、２週間に２回まで予約可

能 

予定の変更などで利用しなくなった場合は必ずキャンセル

してください。 

（キャンセルは施設予約登録画面から） 

  



① My OPAC にログインする。 

 

 

② ユーザーID（学生番号または教職員番号）、パスワードを入力し My OPAC ログインを 

クリックする。 

 

 

③ 「利用者サービス」にある「施設予約」をクリックする。 

 



④ 予約をしたい日付を表示させ、予約するグループ学習室（B103、B104、B105）の予約する時間帯を 

クリックする。  

（例）2022 年 4 月 14 日（木）グループ学習室 B103 を 13 時 20 分～15 時 10 分に予約 

 

 

⑤ 施設予約登録画面が表示されるので必要事項を入力、入力後「次へ」ボタンをクリックする。 

・利用時間（10 分単位で登録可。最長 120 分）※必須項目 

・利用目的（オンライン授業受講、オンライン面接など）※必須項目 

・e-mail アドレス 

・人数（1 名～10 名） 

 

 

 



⑥ 確認画面が表示される。内容を確認しよろしければ「申込を確定する」をクリックする 

 

 

⑦ 「施設予約を受付しました。」とメッセージが表示される。 

 

 

⑧ 予約状況に戻ると、自分の予約内容が表示されている。 

  


